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ИЗВЕЩЕНИЕ№ 84-10
от 5 июля 2010 года

о размещении муниципального заказа

 на оказание услуг по охране офисных помещений здания администрации
 городского округа Котельники

 путем запроса котировок.

Муниципальный заказчик /Уполномоченный орган - администрация городского округа Котельники Московской области (140054, г. Котельники, ул. Железнодорожная, д. 5, e-mail: kotel@mosreg.ru; контактный телефон: 553-71-00, 8(495)551-88-80 Станислав Викторович Штопенко) настоящим извещают о размещении заказа для муниципальных нужд на оказание услуг по охране офисных помещений здания администрации городского округа Котельники путем запроса котировок.

Источник финансирования: средства местного бюджета.

Объем и характеристика услуг: охрана офисных помещений и  обеспечение пропускного режима (в рабочее время) сотрудником охраны.
Технические требования:
         Обеспечение безопасности объекта должно осуществляться круглосуточно с режимом несения службы посменно: с 9 ч. 00 мин. до 9 ч. 00 мин. следующего дня. 
         Не допускается работа вахтовым методом, противоречащая ТК РФ. 
         К работе должны привлекаться лица, не моложе 18 и не старше 60 лет, имеющие удостоверение частного охранника. 
         Сотрудник охраны во время дежурства должен:

- осуществлять контрольно-пропускной режим по правилам, установленным на охраняемом объекте (не пропускать  лиц, которым запрещено находиться на объекте, вход и выход сотрудников и посетителей объекта в установленное время, ведение журнала посещений);

- осуществлять контроль за вносом и выносом материальных ценностей;

- должен присутствовать при разгрузке (загрузке) продуктов питания, инвентаря, хозяйственных принадлежностей;

 - осуществлять периодически обход здания, охраняемого объекта с целью контроля за сохранностью материальных ценностей, в том числе  оборудования, установленного на крышах и стенах здания, исправностью и функционированием запирающих устройств (кодовые, электронные и другие замки на дверях черных ходов, на калитках и воротах), наличие необходимых пломб на пожарных щитах, а также обнаружение на территории посторонних лиц и предметов. При обнаружении выше перечисленного – сделать запись в журнале учета результатов здания и проинформировать Муниципального заказчика.
- осуществлять контроль систем тепло-, газо-, энерго- и водоснабжения, при обнаружении неполадок в работе указанных систем немедленное оповестить соответствующие службы; 

- задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемую собственность, с незамедлительной передачей их в орган внутренних дел;

- активно противодействовать попыткам хищения или нанесения ущерба охраняемому имуществу;

-  контролировать выполнение требований пожарной безопасности;

-  незамедлительно информировать Муниципального Заказчика обо всех нарушениях, установленных режимов, о выявленных неисправностях технических средств охраны и пожарной сигнализации; 

 - быть материально ответственным за ущерб, причиненный Муниципальному Заказчику в результате кражи, либо вреда, причиненного по вине лиц охраны при халатном отношении к своим служебным обязанностям.
           Сотрудники охраны на время дежурства должны быть обеспечены форменной одеждой, соответствующей погодным условиям, одобренной и согласованной с МВД РФ,  средствами связи и разрешением на использование частот, аптечкой.
           На посту охраны должны быть следующие документы:

· Инструкция должностного лица сотрудника охраны

· План-схема охраны объекта с маршрутами патрулирования

· График заступления на дежурство

· Копия лицензии на право осуществления охранных услуг

· Копии удостоверений личности частных охранников
· Копия Контракта об оказании охранных услуг 

· Копия Договора о взаимодействии и координации охранного предприятия с УВД

· Журнал учета результатов осмотра здания 
· Журнал приема-сдачи помещений и объектов учреждения под охрану

· Журнал приема сдачи дежурства.

          Охранники ведут журналы учета результатов осмотра зданий, в котором отображает все происшествия,  меры по их устранению. 

          При приеме - передаче смены  необходимо произвести осмотр охраняемого объекта на предмет исправности оборудования, сохранности материальных ценностей, о чем поставить соответствующую отметку и подпись в графе «сдал» и графе «принял» в журнале приема-сдачи помещений и подпись в журнале приема-сдачи дежурства. 
          Ежедневно охранник докладывает уполномоченному Муниципального Заказчика о положении дел на объекте;

           1 раз в день осуществляется проверка уполномоченным Исполнителя состояния охранной деятельности на объекте.

          В течение месяца охраняемые объекты должны быть включены в график плановых проверок руководством охранного предприятия 4 раза.
          В течение недели охраняемые объекты включены в график плановых проверок руководством охранного предприятия в ночное время суток – 2 раза.
         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по технике безопасности ответственными сотрудниками Заказчика.
         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по пожарной безопасности ответственными сотрудниками Заказчика.
         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по охране труда ответственными сотрудниками Заказчика.

          В случае необходимости:

- на охраняемый объект на специально оборудованных легковых автомобилях выезжает вооруженная группа быстрого реагирования базирующаяся не далее 5 км. от охраняемого объекта, со временем прибытия на объект не позднее 15 минут после подачи тревожного сигнала и кинолог с собакой. Члены группы должны быть обеспечены дубинкой, наручниками, бронежилетом, устройством аэрозольного распыления для обеспечения в полном объеме своей функциональной деятельности.

Связь с группой должна осуществляться по мобильному телефону.

Старший смены координирует взаимодействие с милицией, МЧС, пожарными. Докладывает о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке оперативному дежурному охранного предприятия и руководству объекта и руководству  Исполнителя.

В зависимости от характера ЧП и в соответствие с Инструкцией, охрана объекта, кроме мобильной группы, оповещает пультовую охрану местного УВД посредством тревожной кнопки.

        Исполнитель предоставляет дополнительных сотрудников охраны, кинолога с собакой для усиления охраны объекта в случае проведения массовых мероприятий без увеличения суммы контракта;

- сопровождает группы при выезде за территорию, а также материальные ценности по инициативе заказчика вооруженной группой;

- производит в течение 30 минут замену охранника (сотрудника Исполнителя), при условии появления в адрес последнего возражений со стороны Заказчика против пребывания его на объекте. Исполнитель проводит замену охранника (сотрудника Исполнителя) по указанному основанию, безусловно, без проведения дополнительной проверки фактов, на которые ссылается Заказчик, а также в случае  неявки сотрудника на работу по уважительным и неуважительным причинам.

        Не допускается проживание сотрудников охраны на охраняемом объекте.
        Исполнитель также должен осуществлять контроль за системами видеонаблюдения, пожарно-охранным оборудованием, пожарно-охранной сигнализацией, охранной сигнализацией, расположенными на территории  объекта. 

Контроль осуществляется путем периодического обхода и осмотра на предмет сохранности и исправности установленного оборудования территории и зданий внутри и с внешней стороны. В случае выявления неисправности  необходимо вызвать специалиста по его устранению.

Требования к исполнителю:

- наличие лицензии на право ведения охранной деятельности;

- наличие действующего аттестата аккредитации главного управления региональной безопасности;

-    наличие у сотрудников охраны медицинских книжек. 

Состав, формы и требования, предъявляемые к отчетной документации, (итог оказания услуг). 
- Ежемесячный отчет об оказании услуг, описывающий ход оказания услуг, предоставляется на бумажном носителе, форматом А4, (2 экз.) и на электронном носителе (CD в формате Microsoft Word). Содержание отчета должно отражать выполнение видов услуг, предусмотренных муниципальным контрактом.
 Ежемесячный отчет об организации процесса контроля и безопасности охраняемого объекта, включает копии:

· Журнал учета результатов осмотра объектов учреждения

· Журнал учета посетителей

· Журнал приема-сдачи помещений и объектов учреждения под охрану
· Журнал приема сдачи дежурства

Место оказания услуг: 140054, Московская область, г. Котельники,  ул. Железнодорожная, д.5.
Сроки оказания услуг: с 1 августа 2010 г. по 31 декабря 2010 года.

При подготовке котировочной заявки участник размещения заказа должен учесть, что заказчиком установлена максимальная цена муниципального  контракта в размере 350 тыс. рублей. 
Цена услуг включает в себя расходы на уплату налогов, сборов и другие обязательные платежи.  

В случае Вашего согласия принять участие в запросе котировок цен, просим представить котировочную заявку (приложение 1) с анкетой участника (приложение 2 или 2а) по адресу: администрация городского округа Котельники Московской области (140054, г. Котельники, ул. Железнодорожная, д. 5, каб.111, отдел муниципального заказа), контактный телефон: 551-88-15 – Ирина Александровна Архипова.
          Срок подачи котировочных заявок: с 5 июля 2010 года по 14 июля  2010 года (до 17.45 часов).

Котировочные заявки подаются ежедневно с 9.30 до 13.00 и с 14.00 до 17.45 кроме субботы и воскресения, в пятницу – до 16.45 (время  московское).
Заказчик устанавливает следующие срок и условия оплаты оказываемых услуг: ежемесячно согласно выставленного счета после подписания акта оказания услуг, в течение 10 банковских дней.

Срок подписания муниципального контракта: не ранее чем  через 7 дней со дня  размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 11 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

         Муниципальный Заказчик оставляет за собой право в любой срок до окончания приема котировочных заявок отказаться от проведения запроса котировок. 

Заместитель главы администрации


                        
В.В.Залётов
(печатается на официальном бланке)                                                                                              Приложение 1 

                                             Котировочная заявка

 В администрацию городского округа Котельники Московской области.

Изучив размещенное Вами на официальном сайте извещение №84-10 от 05.07.10г.  о проведении запроса котировок (направленный запрос котировок),  мы, нижеподписавшиеся _____________________________________________________________________________

(наименование организации; или фамилия и имя, отчество физического лица)

предлагаем осуществить для муниципальных нужд оказание услуг по охране офисных помещений здания администрации городского округа Котельники.
             Цена услуг, предлагаемых нами к оказанию в соответствии с Вашим запросом котировок, включает: ____________________________________________________________________

и составляет: _________________________________в том числе НДС _______ руб.________

                       (сумма цифрами и прописью) 
В том числе:  август___________________________
                        сентябрь_________________________

                        октябрь__________________________

                        ноябрь___________________________

                        декабрь __________________________

            Мы согласны исполнить условия контракта, указанные в извещении №84-10 от 05.07.10г. о проведении запроса котировок. Мы уведомлены, что в случае признания нас победителем в запросе котировок мы обязаны подписать муниципальный контракт не ранее чем через 7 дней со дня  размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 11 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Участник размещения заказа

(указать должность лица, уполномоченного  ________________________ (Ф.И.О.)

на подписание котировочной заявки)                                 подпись

м/п

Примечание: в соответствии с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 21.07.2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

                                                                                                                                          Приложение 2.

Анкета участника 

Для юридического лица.

Таблица 1

	1
	Наименование организации:

_________________________________________________________________________________

	2
	Место нахождения:

	
	Юридический адрес: _______________________________________________________ __________________________________________________________________________

	
	Фактический адрес: _________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

	3
	Телефон: (с указанием кода города): _________________________________________



	4
	Факс: (с указанием кода города): ____________________________________________



	5
	Банковские реквизиты: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

ИНН__________________________________________________________________
КПП___________________________________________________________________


_________________




______________________

                  (подпись, печать)





(должность, Ф.И.О.)

                                                                                                                                                                   Приложение 2а

Анкета участника 

для индивидуального предпринимателя

Таблица 2
	1
	Фамилия: _____________________________________________

	
	Имя: ______________________________________________

___

	
	Отчество: _____________________________________________

	2
	Паспортные данные: серия _______, № ________, выдан ________________________

_________________________________________________________, дата___________

	3
	Место жительства: ________________________________________________________

__________________________________________________________________________

	4
	Контактный телефон (с указанием кода города): _______________________________

	5
	Место регистрации: _________________________
	Год регистрации:_____________

	6
	Банковские реквизиты_____________________________________________________

ИНН____________________________________________________________________


______________________




______________________

(подпись, печать)





(Ф.И.О.)

Приложение 3.

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ № _____

На поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 
городского округа  Котельники Московской области

г. Котельники                                                                                                « ____» ____________2010 г.

 

Администрация городского округа Котельники Московской области,  именуемое в дальнейшем «Муниципальный Заказчик», в лице Главы городского округа  Алексея Юрьевича Седзеневского, действующего на основании Устава с одной стороны, и ______________________________________________________________________ именуемый в   
                                      (наименование организации  Исполнителя)

дальнейшем  "Исполнитель", в лице   ________________________________________________,                                                                                                                               

                                                                                               (должность, Ф.И.О.)

действующего  на основании __________________, с другой стороны, с соблюдением требований Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и иного законодательства Российской Федерации, Московской области и городского округа Котельники на основании  результатов  размещения муниципального заказа городского округа Котельники путем проведения  запроса котировок цен на оказание услуг по охране офисных помещений здания администрации городского округа Котельники, заключили настоящий муниципальный контракт, именуемый в дальнейшем "Контракт", о нижеследующем:  
1. Предмет настоящего Контракта
1.1. Муниципальный Заказчик  поручает,  а   Исполнитель   принимает   на   себя оказание услуг по охране офисных помещений здания администрации городского округа Котельники в соответствии с техническим заданием (приложение №1).  

1.2. Место оказания услуг: 140054, Московская область, г. Котельники,  ул. Железнодорожная, д.5.

1.3. Срок оказания услуг – с 01.08.2010 года по 31.12.2010 года.

1.4. Настоящий Контракт заключен  на основании решения единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд городского округа Котельники.

(Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок от  «__» ______200_г. №___)

2. Обязанности Сторон
2.1. Муниципальный Заказчик обязуется:

- обеспечивать поддержание установленного внутреннего распорядка работы администрации городского округа Котельники; 

- оборудовать рабочее место охранника и создать необходимые бытовые условия;

- своевременно оплачивать «Исполнителю» за выполненные им услуги согласно акту оказанных услуг;

- извещать «Исполнителя» обо всех изменениях,  касающихся системы охраны и пропускного режима; 

- поддерживать меры противопожарной безопасности;

- выполнять рекомендации Исполнителя по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств; 

- обеспечивать сотрудников Исполнителя необходимыми средствами связи;

- консультировать сотрудников «Исполнителя» по специфики работы по данному объекту;

- предоставить все необходимые документы «Исполнителю» для выполнения  обязательств по муниципальному контракту.
2.2. Исполнитель обязуется:
 – осуществлять круглосуточную охрану объекта, обеспечивая при этом целостность строительных элементов (окна, двери и т.д.) объекта, сохранность находящихся в нём  оборудования, материальных ценностей и документов;
 – обеспечивать пропускной режим на территорию объекта в рабочее время;

 – при возникновении чрезвычайных обстоятельств на объекте (вооруженное нападение, проникновение посторонних лиц, пожары, аварии, стихийные бедствия) принимать непосредственное участие в обеспечении безопасности объекта и находящихся в нем лиц;

 – бережно относиться к имуществу и оборудованию объекта;

 – соблюдать установленную форму одежды;

 – осуществлять пропуск вносимого и выносимого имущества на основании и в соответствии с сопроводительными документами или материальными пропусками;

– информировать Муниципального Заказчика обо всех выявленных недостатках, нарушениях и происшествиях на объекте;

 – исполнять вышеперечисленные обязательства в соответствии с должностной инструкцией, являющейся неотъемлемой частью настоящего контракта;

 -  согласовывать с представителем «Муниципального Заказчика» все изменения в системе охраны и пропускного режима;

 - соблюдать необходимую конфиденциальность о деятельности «Муниципального Заказчика» и его сотрудников с целью пресечения утечки информации в интересах третьих лиц.

3. Стоимость работ,  порядок расчетов.

3.1. Цена контракта составляет ______________________ руб., в том числе НДС________ руб.

в том числе:  август: ________________ (____________рублей), включая НДС- _________ руб.

                                          (сумма цифрами и прописью)

                       сентябрь: ________________ (___________рублей), включая НДС- _________ руб.

                                         (сумма цифрами и прописью)

                       октябрь: ________________ (___________рублей), включая НДС- _________ руб.

                                         (сумма цифрами и прописью)

                       ноябрь: ________________ (___________рублей), включая НДС- _________ руб.

                                         (сумма цифрами и прописью)

                       декабрь________________ (___________рублей), включая НДС- _________ руб.

                                         (сумма цифрами и прописью)

3.2. Муниципальный Заказчик обязуется ежемесячно производить оплату выполненных Исполнителем услуг по охране объекта.

3.3. Исполнитель ежемесячно предоставляет акт выполненных работ и счет-фактуру.

3.4. Муниципальный Заказчик обязуется в трехдневный срок подписать представленный Исполнителем акт, либо в этот же срок предоставить мотивированный отказ от подписания акта.

3.5. Оплата производится не позднее 5 рабочих дней, следующего за месяцем, подлежащим оплате после подписания акта выполненных работ.

3.6.  В случае изменения его расчетного счета Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Муниципальному заказчику, с указанием новых реквизитов расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Муниципальным заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя несет Исполнитель. 
3.7. В случае применения к Исполнителю неустойки, расчеты с Исполнителем осуществляются после погашения Исполнителем неустойки.

3.8. Датой оплаты по контракту считается дата списания средств с лицевого счета у Муниципального Заказчика. За дальнейшее прохождение средств Муниципальный Заказчик ответственности не несет.

4. Ответственность Сторон и порядок разрешения споров.
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему муниципальному контракту Исполнитель несет ответственность в пределах прямого действительного ущерба. 

4.2. Исполнитель    отвечает    за    ущерб,    причиненный    кражами    товарно-материальных ценностей, совершенными посредством взлома на объекте запоров, замков, дверей,   окон,   ограждений   либо   иными   способами   в   результате   ненадлежащего выполнения   обязательства   по   данному   муниципальному контракту,   в соответствии   с   действующим законодательством РФ.
4.3. Факты кражи, грабежа, разбоя, а также факты уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект, либо вследствие пожара, или в силу других причин по вине Исполнителя устанавливаются судом. Об этих фактах Исполнитель сообщает в дежурную часть Котельниковского ГОМ и Заказчику. До прибытия представителя органа внутренних дел или следствия Исполнитель обеспечивает неприкосновенность места происшествия.
4.4. «Исполнитель»  не несет юридической и  материальной  ответственности  за:

-  правомочность действий «Заказчика» и их последствий;
-за имущественный ущерб, возникший вследствие неисполнения «Заказчиком» обязательств,   принятых  на  себя в  соответствии  с  условиями  настоящего муниципального контракта;
- за имущественный ущерб, причиненный стихийными бедствиями;
- за    ущерб,    причиненный    хищением    денежно    и    товарно-материальных ценностей или их повреждением, если будет установлено, что оно совершено в связи с недостачей или несоблюдением установленного порядка сдачи их под охрану либо не сообщением исполнителю об обнаружившейся неисправности технических средств, обеспечивающих охрану объекта.
4.5. Заказчик имеет право  в  случае  полного  или  частичного   невыполнения   условий настоящего  Контракта  по  вине Исполнителя вправе требовать у него соответствующего возмещения убытков и уплаты неустойки;
4.6. В случае нарушений одной из сторон обязательств по муниципальному контракту другая сторона вправе   потребовать  устранения   недостатков,   возникших   вследствие   отступления   от муниципального контракта
4.7. За   неисполнение   или   ненадлежащее   исполнение   иных обязательств по настоящему Контракту Заказчик  и  Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.8. Применение штрафных санкций  не  освобождает  Стороны от выполнения принятых ими обязательств.
4.9. В  случае  возникновения  споров Стороны обязуются принять все меры для их разрешения путем переговоров. В случае недостижения договоренности стороны разрешают споры в Арбитражном суде Московской области.
5. Порядок осуществления контроля за исполнением
настоящего Контракта
Администрация городского округа Котельники и должностные лица, уполномоченные Главой городского округа вправе осуществлять контроль за  исполнением  настоящего Контракта.

6. Срок действия настоящего Контракта и порядоквнесения в него изменений и дополнений
6.1. Срок   действия  настоящего  Контракта  устанавливается  с 01.11.2009 г. и  заканчивается  31.12.2009 г.
6.2. В  настоящий  Контракт  по  письменному  соглашению Сторон могут   быть   внесены   изменения   и   дополнения.

6.3. Настоящий  Контракт  может  быть  расторгнут  досрочно по соглашению Сторон или  по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
       6.4.  Настоящий Контракт   составлен    в    письменной    форме    в 2 экземплярах, имеющих        одинаковую юридическую силу (по одному для: Заказчика,  Исполнителя).

7. Адреса и банковские реквизиты Сторон

       Муниципальный Заказчик:  Администрация
 городского округа Котельники Московской области
140054, М.О., г. Котельники, ул. Железнодорожная, д.5

ИНН 5027036772 / КПП 502701001 в УФК по Московской области                         
(ФКО администрации городского округа Котельники М.О.)
(Администрация городского округа Котельники М.О. Л/с 03723001019) 

р/с. 40204810000000002251  БИК 044583001 в отделении № 1 

Московского ГТУ Банка России г. Москва 705
Исполнитель: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Муниципальный Заказчик:                                                    Исполнитель:
    Администрация городского округа                                           _________________________
           Котельники Московской области

    _____________/Седзеневский А.Ю./                                        ______________/___________                    
    М.П.                                                                                             М. П.
    "_____" ________ 2010 г.                                                          "____" _______ 2010 г.

                                                                                                                         Приложение №1 к  проекту                                                                                                                                  

                                                                                                                            муниципального контракта  

               

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

К МУНИЦИПАЛЬНОМУ  КОНТРАКТУ

№____ от _____________ 2010 г.

              Обеспечение безопасности объекта должно осуществляться круглосуточно с режимом несения службы посменно: с 8 ч. 00 мин. до 8 ч. 00 мин. следующего дня. 

         Не допускается работа вахтовым методом, противоречащая ТК РФ. 

         К работе должны привлекаться лица, не моложе 18 и не старше 60 лет, имеющие удостоверение частного охранника. 

         Сотрудник охраны во время дежурства должен:

- осуществлять контрольно-пропускной режим по правилам, установленным на охраняемом объекте (не пропускать  лиц, которым запрещено находиться на объекте, вход и выход сотрудников, посетителей объекта в установленное время, ведение журнала посещений);

- осуществлять контроль за вносом и выносом материальных ценностей;

- должен присутствовать при разгрузке (загрузке) продуктов питания, инвентаря, хозяйственных принадлежностей;

 - осуществлять периодически обход здания, охраняемого объекта с целью контроля за сохранностью материальных ценностей, в том числе  оборудования, установленного на крышах и стенах здания, исправностью и функционированием запирающих устройств (кодовые, электронные и другие замки на дверях черных ходов, на калитках и воротах), наличие необходимых пломб на пожарных щитах, а также обнаружение на территории посторонних лиц и предметов. При обнаружении выше перечисленного – сделать запись в журнале учета результатов здания и проинформировать Муниципального заказчика.
- осуществлять контроль систем тепло-, газо-, энерго- и водоснабжения, при обнаружении неполадок в работе указанных систем немедленное оповестить соответствующие службы; 

- задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемую собственность, с незамедлительной передачей их в орган внутренних дел;

- активно противодействовать попыткам хищения или нанесения ущерба охраняемому имуществу;

-  контролировать выполнение требований пожарной безопасности;

-  незамедлительно информировать Муниципального Заказчика обо всех нарушениях, установленных режимов, о выявленных неисправностях технических средств охраны и пожарной сигнализации; 

 - быть материально ответственным за ущерб, причиненный Муниципальному Заказчику в результате кражи, либо вреда, причиненного по вине лиц охраны при халатном отношении к своим служебным обязанностям.

           Сотрудники охраны на время дежурства должны быть обеспечены форменной одеждой, соответствующей погодным условиям, одобренной и согласованной с МВД РФ,  средствами связи и разрешением на использование частот, аптечкой.

           На посту охраны должны быть следующие документы:

· Инструкция должностных лиц сотрудников охраны

· План-схема охраны объекта с маршрутами патрулирования

· График заступления на дежурство

· Копия лицензии на право осуществления охранных услуг

· Копии удостоверений личности частных охранников

· Копия Контракта об оказании охранных услуг 

· Копия Договора о взаимодействии и координации охранного предприятия с УВД

· Журнал учета результатов осмотра здания 

· Журнал приема-сдачи помещений и объектов учреждения под охрану

· Журнал приема сдачи дежурства.

          Охранники ведут журналы учета результатов осмотра зданий, в котором отображает все происшествия,  меры по их устранению. 

          При приеме- передаче смены  необходимо произвести осмотр охраняемого объекта на предмет исправности оборудования, сохранности материальных ценностей, о чем поставить соответствующую отметку и подпись в графе «сдал» и графе «принял» в журнале приема-сдачи помещений и подпись в журнале приема-сдачи дежурства. 

          Ежедневно охранники докладывают уполномоченному Муниципального Заказчика о положении дел на объекте;

           1 раз в день осуществляется проверка уполномоченным Исполнителя состояния охранной деятельности на объекте.

          В течение месяца охраняемые объекты должны быть включены в график плановых проверок руководством охранного предприятия 4 раза.

          В течение недели охраняемые объекты включены в график плановых проверок руководством охранного предприятия в ночное время суток – 2 раза.

         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по технике безопасности ответственными сотрудниками Заказчика.

         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по пожарной безопасности ответственными сотрудниками Заказчика.

         При каждом заступлении на смену проведение Инструктажа по охране труда ответственными сотрудниками Заказчика.

          В случае необходимости:

- на охраняемый объект на специально оборудованных легковых автомобилях выезжает вооруженная группа быстрого реагирования базирующаяся не далее 5 км. от охраняемого объекта, со временем прибытия на объект не позднее 15 минут после подачи тревожного сигнала и кинолог с собакой. Члены группы должны быть обеспечены дубинкой, наручниками, бронежилетом, устройством аэрозольного распыления для обеспечения в полном объеме своей функциональной деятельности.

Связь с группой должна осуществляться по мобильному телефону.

Старший смены координирует взаимодействие с милицией, МЧС, пожарными. Докладывает о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке оперативному дежурному охранного предприятия и руководству объекта и руководству  Исполнителя.

В зависимости от характера ЧП и в соответствие с Инструкцией, охрана объекта, кроме мобильной группы, оповещает пультовую охрану местного УВД посредством тревожной кнопки.

        Исполнитель предоставляет дополнительных сотрудников охраны, кинолога с собакой для усиления охраны объекта в случае проведения массовых мероприятий без увеличения суммы контракта;

- сопровождает группы при выезде за территорию, а также материальные ценности по инициативе заказчика вооруженной группой;

- производит в течение 30 минут замену охранника (сотрудника Исполнителя), при условии появления в адрес последнего возражений со стороны Заказчика против пребывания его на объекте. Исполнитель проводит замену охранника (сотрудника Исполнителя) по указанному основанию, безусловно, без проведения дополнительной проверки фактов, на которые ссылается Заказчик, а также в случае  неявки сотрудника на работу по уважительным и неуважительным причинам.

        Не допускается проживание сотрудников охраны на охраняемом объекте.

        Исполнитель также должен осуществлять контроль за системами видеонаблюдения, пожарно-охранным оборудованием, пожарно-охранной сигнализацией, охранной сигнализацией, расположенными на территории  объекта. 

Контроль осуществляется путем периодического обхода и осмотра на предмет сохранности и исправности установленного оборудования территории и зданий внутри и с внешней стороны. В случае выявления неисправности  необходимо вызвать специалиста по его устранению.

Требования к исполнителю:

- наличие лицензии на право ведения охранной деятельности;

- наличие действующего аттестата аккредитации главного управления региональной безопасности;

-    наличие у сотрудников охраны медицинских книжек. 

Состав, формы и требования, предъявляемые к отчетной документации, (итог оказания услуг). 
- Ежемесячный отчет об оказании услуг, описывающий ход оказания услуг, предоставляется на бумажном носителе, форматом А4, (2 экз.) и на электронном носителе (CD в формате Microsoft Word). Содержание отчета должно отражать выполнение видов услуг, предусмотренных муниципальным контрактом.

 Ежемесячный отчет об организации процесса контроля и безопасности охраняемого объекта, включает копии:

· Журнал учета результатов осмотра объектов учреждения

· Журнал учета посетителей

· Журнал приема-сдачи помещений и объектов учреждения под охрану

· Журнал приема сдачи дежурства

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗЧИК                                                 ИСПОЛНИТЕЛЬ

  ________________________                                                         ________________________

  «____» _____________2010  г.                                                   «____» ____________2010 г.

Поставщик:


____________/_____________





«__»________________2005 г.





М.П.








